
安徽师范大学教师、实验、高教管理系列报送材料要求
    职称材料的准备、复核、逞送、专家评审是一项任务重、工作量大的工作，需每一位申报老师认真对待，精心准备。要求材料井井有条，目录井然有序，以方便评审专家查找、审核、评判，故需把基本材料、教育教学业绩成果材料、科研材料一起装订成册。装订时，除已经列出的目录项目外，如有其它需要提供的材料，可在目录中追加。教育教学业绩成果材料和科研材料分类界定时，请参照《安徽师范大学教师专业技术职务聘任条件（试行）》的附件，且相关职能部门要审核盖章。如果在规定时间内，出现因个人遗漏材料，或材料不完整，或未能按要求装订，或单位不审核等情况，材料一律不予接收，后果自负。
一、申报教授、副教授

申报人将申报材料按顺序依次装订成册，制订清晰的目录（证书原件不装订），目录序号不得间断，无需提供材料的序号不得为空，用后序的材料名称依次递补。凡是材料为复印件的，均需审核人签名、单位确认盖章。
（一）基本材料（均需盖章）
1、安徽师范大学职称申报诚信承诺书（需亲笔签名，打印无效）；
2、身份证复印件;

3、学历证书、学位证书及其复印件;
4、任现职以来年度考核结果材料；

5、专业技术职务聘任证书及其复印件;

6、职称外语、职称计算机应用能力考核合格证书及其复印件或免试审批表（人事处下载专区下载，需要提供免试理由的支撑材料）;

7、学术讲座材料（申报教授需提供）；
8、安徽师范大学晋升专业技术职务教师教学考核表；

9、教务部门出示的原始教学任务书（教务处盖章）；
10、论文检索报告（被SCI（E）、SSCI、EI、A&HCI、CSCD（含扩展版）、CSSCI（含扩展版）、《中文核心期刊要目总览》收录的，需提供）；
11、学术综述报告。
（二）教育教学业绩成果材料（均需盖章）
如果靠评条款中有涉及到下列一款或多款的，申报人需将材料按顺序装订（证书原件不装订）。
12、质量工程建设项目：项目批文（参研项目另需提供项目申报书）；
13、教学成果奖：原件及其复印件；
14、教学效果：原件及复印件（报名表等支撑材料）；
（三）科研材料（均需盖章）
如果靠评条款中有涉及到下列一款或多款的，申报人需将材料按顺序装订（证书原件不装订）。

15、科研项目：科研项目批文（参研项目另需提供项目申报书）；
16、科研奖励：科研成果鉴定证书、获奖证书及其复印件等；
17、专业实践业绩：原件及其复印件；

18、科研成果推广：开展产学研合作，研究开发的新产品、新技术、新工艺等所产生的一切经济效益到帐财务证明及其复印件等；
19、专利：原件及复印件。
（四）、其它材料（20-24不需装订）
20、《安徽师范大学晋升教师专业技术职务教学考核总成绩表》；
21、《安徽师范大学教师、实验系列专业技术职务聘任表》一式2份（需教务处、科研处盖章）；

22、协议书一式3份、聘约一式3份（职称秘书验收材料时，需检查是否亲笔签名，所有申报人的协议书、聘约集中存放，统一上交）；

23、二寸近期免冠照片1张（职称秘书验收时，检查是否签名，所有照片集中存放，统一上交）；
24、任现职以来的论文、论著、教材原件一式1份（无需复印）。
二、申报讲师
申报人将申报材料按顺序依次装订成册，制订清晰的目录（证书原件不装订），目录序号不得间断，无需提供材料的序号不得为空，用后序的材料名称依次递补。凡是材料为复印件的，均需审核人签名、单位确认盖章。
（一）基本材料（均需盖章）
1、安徽师范大学职称申报诚信承诺书（需亲笔签名，打印无效）；

2、身份证复印件;

3、学历证书、学位证书及其复印件;
4、岗前培训结业证书及其复印件；
5、任现职以来年度考核结果材料；

6、高等学校教师资格证书及其复印件;

7、职称外语、职称计算机应用能力考核合格证书及其复印件或免试审批表（人事处下载专区下载，需提供免试理由的支撑材料）;

8、担任学生辅导员或兼职从事学生管理工作的相关证明材料；

9、安徽师范大学晋升专业技术职务教师教学考核表；
10、教务部门出示的原始教学任务书（教务处盖章）；

11、论文检索报告（被SCI（E）、SSCI、EI、A&HCI、CSCD（含扩展版）、CSSCI（含扩展版）、《中文核心期刊要目总览》收录的，需提供）；
12、教学总结。
（二）教育教学业绩成果材料（均需盖章）

如果靠评条款中有涉及到下列一款或多款的，申报人需将材料按顺序装订（证书原件不装订）。

13、质量工程建设项目：项目立项批文（参研项目另需提供项目申报书）；
14、教学成果奖：原件及其复印件；

15、教学效果：原件及其复印件（需提供支撑材料）。

（三）科研材料（均需盖章）

如果靠评条款中有涉及到下列一款或多款的，申报人需将材料按顺序装订（证书原件不装订）。

16、科研项目：科研项目批文（参研项目另需提供项目申报书）；
17、科研奖励：科研成果鉴定证书、获奖证书及其复印件等；
18、专业实践业绩：原件及其复印件；

19、科研成果推广：开展产学研合作，研究开发的新产品、新技术、新工艺等所产生的一切经济效益到帐财务证明及复印件等；

20、专利：原件及其复印件。
（四）其它材料（21-25不需装订）

21、《安徽师范大学晋升教师专业技术职务教学考核总成绩表》；
22、《安徽师范大学教师、实验系列专业技术职务聘任表》一式2份（需教务处、科研处盖章）；

23、协议书一式3份、聘约一式3份（职称秘书验收材料时，需检查是否亲笔签名，所有申报人的协议书、聘约集中存放，统一上交）；
24、二寸近期免冠照片1张（职称秘书验收时，检查是否签名，所有照片集中存放，统一上交）；
25、任现职以来的论文、论著、教材原件一式1份（无需复印）。
三、申报高级实验师
申报人将申报材料按顺序依次装订成册，制订清晰的目录（证书原件不装订），目录序号不得间断，无需提供材料的序号不得为空，用后序的材料名称依次递补。凡是材料为复印件的，均需审核人签名、单位确认盖章。
（一）基本材料（均需盖章）

1、安徽师范大学职称申报诚信承诺书（需亲笔签名，打印无效）；

2、身份证复印件;

3、学历证书、学位证书及其复印件; 
4、任现职以来年度考核结果材料；
5、高等学校教师资格证书、专业技术职务聘任证书及其复印件;

6、职称外语、职称计算机应用能力考核合格证书及其复印件或免试审批表（人事处下载专区下载，需提供免试理由的支撑材料）;
7、发表的实验综述报告原件及其复印件；

8、任职以来实验工作量考核登记表；

9、实验教学质量评价结果；
10、完整的实验课教案及相关仪器、设备安装调试、维护检修和排除故障等的全部材料； 

11、实践经验实例材料；
12、论文检索报告（被SCI（E）、SSCI、EI、A&HCI、CSCD（含扩展版）、CSSCI（含扩展版）、《中文核心期刊要目总览》收录的，需提供）。
（二）教育教学业绩成果材料（均需盖章）

如果靠评条款中有涉及到下列一款或多款的，申报人需将材料按顺序装订（证书原件不装订）。

13、质量工程建设项目：项目批文（参研项目另需提供项目申报书）；

14、教学成果奖：原件及其复印件；

15、教学效果：原件及其复印件（需提供支撑材料）；

（三）科研材料（均需盖章）

如果靠评条款中有涉及到下列一款或多款的，申报人需将材料按顺序装订（证书原件不装订）。

16、科研项目：科研项目批文（参研项目另需提供项目申报书）；
17、科研奖励：科研成果鉴定证书、获奖证书及其复印件等；
18、专业实践业绩：原件及其复印件；

19、其它成果：开展产学研合作，研究开发的新产品、新技术、新工艺等所产生的一切经济效益到帐财务证明及其复印件等；

20、专利：原件及其复印件。
（四）、其它材料（21-24不需装订）
21、《安徽师范大学教师、实验系列专业技术职务聘任表》一式2份（需教务处、科研处盖章）；

22、协议书一式3份、聘约一式3份（职称秘书验收材料时，检查是否亲笔签名，所有申报人的协议书、聘约集中存放，统一上交）；

23、二寸近期免冠照片1张（职称秘书验收时，检查是否签名，所有照片集中存放，统一上交）；
24、任现职以来的论文、论著、教材原件一式1份（不需要复印）。

三、申报实验师

申报人将申报材料按顺序依次装订成册，制订清晰的目录（证书原件不装订），目录序号不得间断，无需提供材料的序号不得为空，用后序的材料名称依次递补。凡是材料为复印件的，均需审核人签名、单位确认盖章。
（一）基本材料（均需盖章）

1、安徽师范大学职称申报诚信承诺书（亲笔签名，打印无效）；

2、身份证复印件;

3、学历证书、学位证书及其复印件; 
4、任现职以来年度考核结果材料；

4、高等学校教师资格证书、专业技术职务聘任证书及其复印件;

5、职称外语、职称计算机应用能力考核合格证书及复印件或免试审批表（人事处下载专区下载，需要提供免试理由的支撑材料）;
6、发表的实验综述报告原件及复印件；

7、任职以来实验工作量考核登记表；

8、实验教学质量评价结果；

9、完整的实验课教案及仪器、设备进行安装调试、维护检修和排除故障等材料； 

10、实践经验实例材料；

11、论文检索报告（被SCI（E）、SSCI、EI、A&HCI、CSCD（含扩展版）、CSSCI（含扩展版）、《中文核心期刊要目总览》收录的，需提供）。
（二）教育教学业绩成果材料（均需盖章）

如果靠评条款中有涉及到下列一款或多款的，申报人将材料按顺序装订（证书原件不装订）。

12、质量工程建设项目：项目批文（参研项目另需提供项目申报书）；

13、教学成果奖：原件及其复印件；

14、教学效果：原件及其复印件（需提供支撑材料）；

（三）科研材料（均需盖章）

如果靠评条款中有涉及到下列一款或多款的，申报人需将材料按顺序装订（证书原件不装订）。

15、科研项目：科研项目批文（参研项目另需提供项目申报书）。

16、科研奖励：科研成果鉴定证书、获奖证书及其复印件等。

17、专业实践业绩：原件及其复印件；

18、其它成果：开展产学研合作，研究开发的新产品、新技术、新工艺等产生经济效益到帐财务证明及其复印件等；

19、专利：原件及其复印件。
（四）、其它材料（20-23不需装订）

20、《安徽师范大学教师、实验系列专业技术职务聘任表》一式2份（需教务处、科研处盖章）；

21、协议书一式3份、聘约一式3份（职称秘书验收材料时，检查是否亲笔签名，所有申报人的协议书、聘书集中存放，统一上交）；

22、二寸近期免冠照片1张（职称秘书验收时，检查是否签名，所有照片集体存放，统一上交）；
23、任现职以来的论文、论著、教材原件一式1份（无需复印）。
四、申报助理研究员

申报人将申报材料按顺序依次装订成册，制订清晰的目录（证书原件不装订），目录序号不得间断，无需提供材料的序号不得为空，用后序的材料名称依次递补。凡是材料为复印件的，均需审核人签名、单位确认盖章。
1、安徽师范大学职称申报诚信承诺书（需亲笔签名，打印无效）；
2、学历证书、学位证书及其复印件;

3、职称外语、职称计算机应用能力考核合格证书及其复印件或免试审批表（人事处下载专区下载，需一起提供免试理由的支撑材料）;

4、任现职以来从事管理工作主要业绩材料；
5、《专业技术职务任职资格评审表》一式两份；
6、任现职以来的论文、论著、教材原件一式一份；
7、协议书一式3份、聘约一式3份（职称秘书验收材料时，检查是否亲笔签名，所有申报人的协议书、聘约集体存放，统一上交）；

8、二寸近期免冠照片1张（职称秘书验收时，检查是否签名，所有照片集中存放，统一上交）。

